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1 Область применения 
1.1 Настоящий стандарт устанавливает общие требования к оформлению деловых ви-

зитных карточек ЛГТУ. Деловые визитные карточки включают текстовую и графическую 

части. 

1.2 Стандарт обязателен для руководителей и сотрудников университета, представля-

ющих ЛГТУ.  

1.3 Требования к составу, содержанию и частные требования к оформлению визитных 

карточек определяет данный стандарт организации. 

 

2 Нормативные ссылки 
Настоящий стандарт разработан на основании государственного стандарта 

ГОСТ 1.5–2001 «Стандарты межгосударственные. Общие требования к построению, 

изложению, оформлению, содержанию и обозначению». 

Настоящий стандарт разработан в соответствии нормативной документацией системы 

менеджмента качества университета:   

СТО-01-2009 «Управление документацией»; 

МИ-01-2009 «Требования к построению и оформлению документированных процедур 

СМК (версия 2)». 

 

3 Составные части макета визитной карточки и требования к ним 

3.1 Макет деловой визитной карточки 

Макет визитной карточки оформляют согласно Приложению 1. 

Деловая визитная карточка в ЛГТУ содержит информацию об университете (логотип, 

название вуза, ведомственную принадлежность); информацию о владельце, адресный и кон-

тактный текстовые блоки. 

Деловая визитная карточка в ЛГТУ на иностранном языке содержит информацию об 

университете (логотип, название вуза, ведомственную принадлежность); информацию о вла-

дельце, адресный и контактный текстовые блоки. 

 

3.2 Размер визитной карточки 

Размер визитной карточки: 90×50 мм (альбомная ориентация).  

 

3.3 Графический блок 
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Графический блок расположен в верхней части макета и содержит неизменяемую ин-

формацию: логотип университета, ведомственную принадлежность, название университета. 

 

3.4 Текстовые блоки 

Текстовая часть визитки включает следующие составные части: 

- информацию о владельце визитной карточки (фамилию, имя, отчество, должность, 

ученую степень, ученое звание, [звания государственных академий наук], [почетные звания 

государственного уровня]);  

- неизменный адресный блок (юридический адрес университета, адрес университета в 

сети Интернет); 

- контактную информацию (телефон, факс, адрес электронной почты владельца ви-

зитной карточки). 

 

4 Требования к оформлению визитной карточки  
4.1 Шрифты 

Текстовая информация оформляется шрифтами: «PF Din Text Cond Pro Medium» и «PF 

Din Text Cond Pro Light».  

Для написания названия университета, а также фамилии, имени, отчества владельца 

карточки используется шрифт «PF Din Text Cond Pro Medium». Для написания всей остальной 

информации необходимо использовать шрифт «PF Din Text Cond Pro Light». 

 

4.2 Размещение текста 

Вся текстовая информация располагается в макете с учетом полей 5 мм.  

Адресный блок расположен в нижнем левом углу (выравнивание по левому краю). 

Контактная информация расположена в нижнем правом углу (выравнивание по левому краю). 

 

4.3 Цветные элементы 

Текст (Фамилия, Имя, Отчество) имеет одноцветную заливку (С:100; М:64; Y:0; К:0), 

как и название университета (С:0; М:0; Y:0; К:0).  

Графические  элементы  имеют  линейную  градиентную  заливку:  

С:100; М:100; Y:0; К:0 / С:100, М:69, Y:0, К:0 / С:100, М:0, Y:0, К:0. 

 

4.4 Изменение информации в визитной карточке 
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Согласно Приложению 1 информация, содержащаяся в квадратных скобках [ХХХ], 

может отсутствовать или быть изменена. Информация и графические изображения, не за-

ключенные в скобки, изменению не подлежат. 

 

5 Требования к оформлению визитной карточки на иностранном языке 

Деловая визитная карточка на иностранном языке оформляется согласно всем требо-

ваниям п. 1-4. Пример оформления данной визитной карточки приводится в Приложении 2. 
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