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Инструкция, 

определяющая порядок подачи данных  

для регистрации результатов деятельности ППС, 

представляемых в библиотеку 

 

1. Преподаватели ЛГТУ представляют в библиотеку список научных 

публикаций согласно Положению общеуниверситетскому об 

информационно-аналитической системе «Рейтинг университета»                     

(ПО-44-2011) и ежегодному приказу ректора ЛГТУ. 

2. Сведения для верного и точного подсчета рейтинга научной деятельности 

преподавателей подаются в библиотеку по следующей форме: 

 

Список научных публикаций за __________ год 

преподавателя _____________________________________(Ф.И.О. полностью) 

кафедры __________________________________________________(название) 

факультета____________________________________________________ЛГТУ 

 

 

№ 

№ 

п/п 

 

№ 

пункта 

в табл. 

Рейти 

нга 

 
Наименование 

работы 

 

Вид 

изда 

ния 

(см. 

при- 

меч.) 

 

Сведения о 

первоисточнике 

 

(см. примеч.) 

 

Доп. 

харак- 

тери- 

стики 

(см. 

при- 

меч.) 

 

Диа- 

пазон 

стр. 

(см. 

при- 

меч.) 

 

 

Соавто- 

ры  (с 

указанием 

доли 

участия) 

см. 

примеч. 

1 2 3 4 5 6 7 8 

        

 

 

Копии представленных в списке документов прилагаю. 

                                                                                        

Достоверность списка подтверждаю. 

                                                                                       Подпись преподавателя 

 

Подпись заведующего кафедрой (для преподавателя). 

 

Подпись декана факультета (для зав. кафедрой) 

 

3. Библиотека оставляет за собой право список, представленный не по форме, 

без соблюдения п. 3. Примечаний, без соответствующих подписей, а также при 

обнаружении неверной даты публикации; одной и той же публикации, 

фигурирующей в списках неоднократно, не обрабатывать. 

См. Примечания. 
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Примечания 
1. Данные в библиотеку подаются в печатном виде. 

2. На каждого преподавателя - участника рейтинга подается отдельный список. 

В заголовке списка указывать полные Ф.И.О. преподавателя с указанием 

кафедры и факультета. Достоверность списка заверяется самим заявителем и  

руководителем его структурного подразделения. 

3. Статьи в списке располагать по видам изданий в порядке следования          

п.п. 4.4.1-4.4.4 таблицы. В графе 2. «№ пункта в таблице Рейтинга» указывать 

один из данных пунктов. 

4. В графе 3. «Наименование работы» указывается точное название статьи. 

5. В графе 4. «Вид издания» выбирается один из вариантов: статья, тезисы, и 

др.  

6. В графе 5. «Сведения о первоисточнике»: 

          - для журнала  указывается его точное название, год издания, № журнала, 

страницы (с какую по какую страницу расположена статья);  

          - для сборника статей указывается  его точное название, верно списанное 

с первоисточника, точные уточняющие сведения, также верно списанные с 

первоисточника (напр., межвуз. сборник статей; материалы V Междунар. конф., 

посвящен…,  с указанием места и даты проведения; тезисы докладов ежегод. 

студ. конф. и т.д.), место (город) издания, год издания сборника. 

7. В графе 6. «Дополнительные характеристики издания» для журнала 

обязательно указывается принадлежность его к перечню ВАК, уточняется в 

случае необходимости, если это зарубежный журнал (указать, какой страны). 

См. также п. 10. данных Примечаний. 

8. В графе 7. «Диапазон страниц» указывается, с какой по какую страницу 

располагается статья. 

9. В графе 8. «Соавторы» последовательно вписываются все соавторы статьи с 

указанием доли вклада каждого, не превышающей общее количество объема 

статьи. Соавторы с этой же кафедры подчеркиваются, соавторы с другой 

кафедры подчеркиваются и указывается их кафедра, для соавторов-студентов в 

скобках указывается (студ.).    

10. Для непериодического издания важными являются сведения о «ранге» 

конференции (междунар., всерос., регион., обл. и др.). Важно разграничивать 

сборник трудов, не имеющий отношения к проведению конференций, и 

изданный по материалам (тезисам) конференций. Для продолжающегося 

сборника обязательно указывать №  выпуска. 

11. Копиями документов являются: титульный лист и содержание 

первоисточника. 

! По возникающим вопросам, ответы на которые не отраженны в 

«Положении о рейтинге», обращаться в Отдел управления качеством    

(К5-389, тел. 32-80-99). 
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Список научных публикаций за __________ год 

преподавателя _____________________________________(Ф.И.О. полностью) 

кафедры __________________________________________________(название) 

факультета____________________________________________________ЛГТУ 
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Копии представленных в списке документов прилагаю. 

                                                                                        

Достоверность списка подтверждаю. 

                                                                                       Подпись преподавателя 

 

Подпись заведующего кафедрой (для преподавателя) 

 

Подпись декана факультета (для зав. кафедрой) 

 
 


